电子申请注册用户网上缴费操作手册

1、 登录电子申请网站
输入网址http://www.cponline.gov.cn，进入中国专利电子申请网站，输入用户名和密码登录。
[image: image1.png]Bttp:/fu. cponline. gov. on/

[V T

b HEEFATRER

Hh-8 =& - TAR- F2O -

PeEs .

FTFeBF A RHUR R RE
HTeBFERERGHP B

T SRR PPHERAEH
FEFcrcEmtFRH R TE RS R, ..
RTeBFRBERFAPHEL (201282,
ET e FRBRE IR AT, .
ETHEE PR O ARAEN

BE»
2012.04.16

2012.08.21
2012.02.20
2012.02.22
2012.02.21
2012.02.07

2012.01.12

ElE] HEED

TARR  RAER  RES





2、 下载模版

在电子申请网站首页点击工具下载，进入下载列表：
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在下载列表页面选择模板文件进行下载。
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1、 进入网上缴费主页面

登录电子申请网站后，选择“网上缴费”功能模块。
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第一次点击网上缴费时，需签署《关于通过中国专利电子申请系统缴纳专利费用的公告》。
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同意后进入网上缴费主页面。

3、 各种缴费方式操作明细

4.1 导入国家申请缴费单
在网上缴费主页面选择“导入国家申请缴费单”。
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点击“下拉框”选择模板文件，点击“导入”将模板导入系统中。
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核对缴费清单，填写缴费人信息。地址信息可通过常用地址直接选择，也可选择“其它信息”填写新的地址，缴费方式选择“银行卡支付”。
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 点击“生成订单”，弹出提示框。
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 点击“确定”后，显示订单的详细信息。
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    点击“确认交款”后，弹出提示框。
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 点击“确定”后，连入银联的主页面。左边是订单信息，右边可点击银行图标选择银行。(银联界面弹出时可能会被防火墙拦截，需更改防火墙设置允许界面弹出。若支付失败，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。)
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选定银行后会显示该银行所支持的银行卡类型和支付限额。
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点击“到网上银行支付”，跳转到相应的银行页面。
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没有图标的银行可以直接输入卡号，点击“到网上银行支付”，根据输入的银行卡号，系统会自动判断对应的银行并跳转到相应的银行页面。
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支付完成后，回到网上缴费页面确认支付结果。
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支付成功，页面会显示订单状态及确认缴费日。
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支付失败后，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。付款时若选择稍后支付，则订单状态为待支付，可以通过我的订单来进行查询并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。

4.2 导入PCT申请首次进入中国国家阶段缴费单
在网上缴费主页面选择“导入PCT申请首次进入中国国家阶段缴费单”。
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点击“下拉框”选择模板文件，点击“导入”将模板导入系统中。
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核对缴费清单，填写缴费人信息。地址信息可通过常用地址直接选择，也可选择“其它信息”填写新的地址，缴费方式选择“银行卡支付”。
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 点击“生成订单”，弹出提示框。
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 点击“确定”后，显示订单的详细信息。
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点击“确认交款”后，弹出提示框。
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 点击“确定”后，连入银联的主页面。左边是订单信息，右边可点击银行图标选择银行。(银联界面弹出时可能会被防火墙拦截，需更改防火墙设置允许界面弹出。若支付失败，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。
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选定银行后会显示该银行所支持的银行卡类型和支付限额。
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点击“到网上银行支付”，跳转到相应的银行页面。
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没有图标的银行可以直接输入卡号，点击“到网上银行支付”，根据输入的银行卡号，系统会自动判断对应的银行并跳转到相应的银行页面。
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支付完成后，回到网上缴费页面确认支付结果。
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支付成功，页面会显示订单状态及确认缴费日。
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支付失败后，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。付款时若选择稍后支付，则订单状态为待支付，可以通过我的订单来进行查询并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。

4.3 以国家申请号缴费
在网上缴费主页面选择“以国家申请号缴费”。
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填写申请号和缴费人姓名，点击“查询”可实时查询该申请号的发明名称及应缴费用信息，也可以通过点击可选费用下拉框自行选择所需缴纳的费用种类并修改缴纳金额。点击“添加”回到此页面添加其它申请号的费用信息，点击“确认”进入填写缴费人信息页面。
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点击“修改”或“删除”可对填写的缴费清单信息进行修改或删除。地址信息可通过常用地址直接选择，也可选择“其它信息”填写新的地址，缴费方式选择“银行卡支付”。
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点击“生成订单”，弹出提示框。

[image: image34.jpg]> EMITE
s
» ZREW

AP WA &
!
SFRRe01204A21R
RDEREEEH T BT

EHAFRER

FEg®E

HEARE

B | #Hem

5. 00|

- BRMEAEE v

O EESHBARE

A, |

Wit Attiak.

Wtk AR SRA3.
it ARIES .
AT,
WARTRET A,

ERBEEES

250042

0531-88888888

BT R

B

A E /BT
AT/ R

A B A

HERBEERAES (20010-88888888)





 点击“确定”后，显示订单的详细信息。
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点击“确认交款”后，弹出提示框。
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 点击“确定”后，连入银联的主页面。左边是订单信息，右边可点击银行图标选择银行。(银联界面弹出时可能会被防火墙拦截，需更改防火墙设置允许界面弹出。若支付失败，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。)
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选定银行后会显示该银行所支持的银行卡类型和支付限额。
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点击“到网上银行支付”，跳转到相应的银行页面。
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没有图标的银行可以直接输入卡号，点击“到网上银行支付”，根据输入的银行卡号，系统会自动判断对应的银行并跳转到相应的银行页面。

[image: image40.jpg]A ERT  FEERARS o
ERARTES |
A SEEELRT  H eReRE N mawT T RERELET
oo LR R SRR
8 mRe R TERT iR
e el il T )
SR iR R AT
C RATELRT e
- Unacn: P s W g
AT R - -
EERHELRT O Q FERT o 2
EEAELAT R FERT hagl
i AT
D ®iERT i e
ML Fam R BERT £
FERT CHIREET S Y BEmELRT
FERELIRT LHRE S e
o " _ Rd Z wRa
F s IRBMEHRRE e i R
- PIAARAREAE pyeme MR RHERI T
G SRR HATHRT B o
padiiy 7 mimz& %;5&&?&”
o L (e o
e AT :mmﬁmm
E °





支付完成后，回到网上缴费页面确认支付结果。
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支付成功，页面会显示订单状态及确认缴费日。
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支付失败后，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。付款时若选择稍后支付，则订单状态为待支付，可以通过我的订单来进行查询并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。
4.4 PCT国际申请首次进入国家阶段以国际申请号缴费
   在网上缴费主页面选择“PCT国际申请首次进入国家阶段以国际申请号缴费”。
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填写申请号、专利类型和缴费人姓名，点击可选费用下拉框自行选择所需缴纳的费用种类并修改缴纳金额。点击“添加”回到此页面添加其它申请号的费用信息，点击“确认”进入填写缴费人信息页面。
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点击“修改”或“删除”可对填写的缴费清单信息进行修改或删除。地址信息可通过常用地址直接选择，也可选择“其它信息”填写新的地址，缴费方式选择“银行卡支付”。
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点击“生成订单”，弹出提示框。
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 点击“确定”后，显示订单的详细信息。
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点击“确认交款”后，弹出提示框。
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 点击“确定”后，连入银联的主页面。左边是订单信息，右边可点击银行图标选择银行。(银联界面弹出时可能会被防火墙拦截，需更改防火墙设置允许界面弹出。若支付失败，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明。)
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选定银行后会显示该银行所支持的银行卡类型和支付限额。
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点击“到网上银行支付”，跳转到相应的银行页面。
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没有图标的银行可以直接输入卡号，点击“到网上银行支付”，根据输入的银行卡号，系统会自动判断对应的银行并跳转到相应的银行页面。
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支付完成后，回到网上缴费页面确认支付结果。
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支付成功，页面会显示订单状态及确认缴费日。
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支付失败后，可通过我的订单来进行查询，使用复制订单的功能重新生成订单并进行支付。付款时若选择稍后支付，则订单状态为待支付，可以通过我的订单来进行查询并进行支付。具体操作见“5、订单的查询、付款和复制”使用说明
5、订单的查询、付款和复制

在网上缴费主页面，选择“我的订单”进入订单查询页面，通过缴费单号、订单状态和订单创建时间等条件进行筛选，点击“查询”将显示订单列表。

[image: image55.jpg]i ‘PE!’W“KM

P EEH R FHRIEN

» FiHhE
» ZREW

AP WA &
!
SFRe01204 A28
DR P EEHET PR

J mPEe  wspm | suEs ) Abew

HEITE =

» Bigt

wmes: |
TRAEER : +

[ T S ADI 1o
‘ e 14 2
[ TERE [ =] E5HTiEl [ B

Ol 20629002 A RTFEXER 201284 A28H01:08:57 = ¥900.00,
Q‘ 20829001 A WRTFEER 201284 A28H01:05:25 - ¥300.00,
(o] 20629000 EfHEm ‘ WOTFER 201284 A28 H00:15:32 w ¥ 900.00,
[e] 20628805 EfHEm ‘ TR 20124 A2TH1T:27:54 i | ¥200.00)
Ol 10628804 Eitd TR 20124 A2TH17:10:36 = ¥ 605.00,
O‘ 20828803 EfHEm ROTFEER 20124 A2TH1T:04:04 - ¥900.00,
El 20628802 =3 | RTFEEN |21z A2TA18 5433 = | ¥ 900, 00)





选择某条具体的订单，可点击“查看”按钮查看订单信息。
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选择当天生成且订单状态为“支付失败”的订单，可点击“复制订单”按钮进行订单的复制。
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点击“重新生成订单”，生成新的缴费单号和银联交易号。
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选择当天生成且订单状态为“待支付”的订单，可点击“付款”按钮进行订单的支付
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6、地址簿管理

   在网上缴费主页面，选择“我的地址簿”进入常用地址信息的管理页面。
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   输入地址信息后点击“添加”可增加新的地址信息。已有的地址信息可进行编辑和删除。系统最多支持10个常用地址的管理和维护。
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已有的地址信息可进行编辑和删除。系统最多支持10个常用地址的管理和维护。
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7、交易查询

   在网上缴费主页面，选择“交易查询”进入交易查询页面，点击银行卡订单查询。
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   输入银联交易号和订单生成时间后点击“查询”，可对系统中订单支付状态有争议的订单进行交易结果的实时查询。
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8、使用过程中的注意事项：

新申请受理后，缴纳申请阶段费用时应以缴纳申请费通知书或费用减缓审批通知书为准。
以国家申请号缴费，应缴费用里包含的滞纳金中显示的是滞纳金的最大金额，请根据缴费通知书，从自选费用中按实际缴纳时间对应的滞纳金金额缴纳费用。

应缴费用包含所有年度的年费信息，这时可以先点击表示全选的复选框，将所有选中的应缴数据改为不选中，然后点击需要缴纳的年费信息即可。

应缴费用中若包含过期费用，需根据实际情况判断是否在恢复期内，若在恢复期内，应自行选择缴纳恢复费；若应缴恢复费已过期，则案件已有法律后果且无法恢复。

国内申请号支付模版中若申请号填写不正确， PCT首次进入支付模版中若申请号不符合格式要求或未选择专利类型，则导入时会提示错误信息。

模版中同一申请号只能对应同一缴费人，若对应不同缴费人，则导入时会提示错误信息。

复制订单功能仅用于对当天支付失败的订单进行支付。每日24时，将对当天所有未支付或支付失败的订单进行失效处理。
