编号：03

民办非企业单位变更登记申请表

	民非名称
	

	变更事项
	法定代表人

	变更前
	

	变更后
	

	变更理由
	

	内    部
履行程序
	年   月   日经第        次（届）                      会表决通过

	民办非企业单位法定代表人签章：

民办非企业单位盖章：

 年   月   日

 
	业务主管单位审查意见
（印章）

经办人：            年   月   日

	登记管理机关审批

	受理意见
	审    核
	批    准

	承办人：

负责人：

年   月   日
	年   月   日
	年   月   日


                         中华人民共和国民政部制

编号：04

民办非企业单位法定代表人登记表

	民非名称
	
	照

片

	姓    名
	
	出生日期
	
	

	性    别
	
	民    族
	
	国  籍
	
	

	证件类型
	
	证件编号
	

	政治面貌
	
	民非职务
	
	专职   兼职
	

	办公电话
	
	移动电话
	

	工作单位及职务
	

	其他社会职务
	

	本人主要简历

	自何年月至何年月
	在何地区何单位
	职  务

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	本人签字
	本人所在单位人事部门意见
	业务主管单位审查意见

	年  月  日
	（印章）

经办人：           

年  月  日
	（印章）

经办人：           

年  月  日


（请将本人身份证复印件粘贴在背面）

民办非企业单位法人变更填报说明
“民办非企业单位代表人签章”应由原法定代表人签字盖章。

“其他社会职务”是指除简历中填写的本人所在单位及职务、拟任民办非企业单位职务外的其他职务。

“本人主要简历”请按时间顺序填写，每栏对应一个时间段和主要职务，当前工作单位和担任的职务应为最后一条。本人已退休的，需要在简历中写明退休单位，并在职务一栏填写“退休”。

“本人所在单位人事部门意见”参考民办非企业单位理事、监事备案表填报说明有关内容。

请将法定代表人的身份证正反面复印件粘贴在民办非企业单位法定代表人登记表背面。

请如实摘抄会计师事务所出具的法定代表人离任审计报告中审计结论的内容，离任审计应涵盖法人的全部任职时间，同时审计结论应有明确的意见，如：收支是否合理合法，是否存在财务问题等。
审计结论中存在问题的，民办非企业单位应就有关问题出现的原因和整改措施作出书面报告，经业务主管单位审查盖章后一并提交。
