人才中介服务机构

登记申请表
机构名称：                         

法定代表人

（负责人）：                                   

填表日期：                          
中华人民共和国人事部制
	申  请  报  告

（主要包括必要性、可行性、服务宗旨、筹备过程等内容，可单独提交）

	

	机构名称
	全称：

	
	简称：

	机构性质
	
	服务方式
	

	办公地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	法定代表人（负责人）
	
	职务
	

	现 有

资 产

状 况
	1、现有资金：             元。

2、现有设施：                                       

设施总值：             元。

3、现有资产总额：         元。

	办 公

用 房
	自有：     ㎡
	租用：    ㎡
	合计：   间     ㎡

	人 员

情 况
	专职：  人
	兼职：   人
	合计：      人



	隶 属 法 人 单 位 情 况

	法人单位名称
	

	所有制性质
	

	法定代表人
	
	身份证号
	

	单位地址
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	隶属法人单位意见：

                                         （公 章）

                                    年     月     日

	申

请

业

务
	

	核

准

业

务


	

	受理人员意见
	签字：                年    月    日

	审核人员意见
	     签字：                年    月    日

	领导核准意见
	     签字：                年    月    日

	许可证编号
	
	核发日期
	

	领证人签字
	
	领证日期
	


	申请单位提交材料情况

	序 号
	应提交材料的名称
	是否提交

	1
	主管部门出具的不少于10万元的出资证明或验资机构出具的不少于10万元的注册资本（金）证明
	

	2
	自有场所的房产证明或不少于1年租赁期的租赁场所协议
	

	3
	法定代表人（负责人）的身份证明、任职证明
	

	4
	5 名以上专职工作人员的相关材料，包括个人情况登记表、大专以上学历证书、人才中介服务资格证书
	

	5
	健全可行的工作规则，包括开展服务的流程、规范和内部管理规章及工作制度
	

	6
	属企业性质的，应提交工商行政管理部门出具的《企业名称预先核准通知书》
	

	
	
	

	申请保管流动人员人事档案业务的，还需提供以下材料

	1
	国务院部委、直属机构、直属事业单位人事司局或中央直管企业和全国性社团人事部门出具的授权保管本系统流动人员人事档案的函
	

	2
	保管档案场所情况说明
	

	3
	档案工作人员个人情况，包括中专以上学历证书、中共党员证明材料
	

	
	
	

	法定代表人（负责人）签字后，谨此确认提交材料不含虚假成份。
签字：             年   月   日   联系电话：
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