附件4：
《＊＊＊＊（部门）2011年国库集中

支付改革范围划分建议表》
（汇总建议表及相关明细建议表）
填报说明及注意事项

一、填报说明

（一）填报的预算单位范围。
本表格由实施国库集中支付制度改革的中央部门（有关代编预算中央企业除外）组织填报，各部门所属应当在2011年实施国库集中支付改革的独立核算的各级基层预算单位，都要在范围划分建议表中反映。

（二）填报的资金范围。
各中央部门所有的财政资金均应在范围划分建议表中反映，包括一般预算、政府性基金、国有资本经营预算等纳入部门预算管理的资金。对不同性质和用途的资金，按照规定的范围划分原则，采用不同的支付方式。

（三）具体填写方法。
１．建议表的标题为“*****（部门）2011年国库集中支付改革范围划分汇总建议表”和“*****（部门）2011年国库集中支付改革范围划分明细建议表”。其中“*****（部门）”填写部门的规范全称，如：“国家发展和改革委员会2011年国库集中支付改革范围划分****建议表”。

２．“按_______核定”。根据实际情况，填写“按‘二上’预算数核定”或“按部门预算数核定”。

3．填写的“二上”预算数或部门预算数单位为万元，中间加千字节分隔符，小数点后保留两位有效数字，如：2,416,000.45。注意合计的总数要与财政部批复的“二上”预算数或部门预算数一致。

4．明细建议表的“序号”栏中按每个基层预算单位自然排序填写，从一级预算单位本级编起。

5．汇总建议表中的“部门名称”栏，填写部门的规范全称。
6．明细建议表中的“预算单位名称”栏，“*****合计”，表示中央部门全系统的部门预算数（“二上”预算数）、财政直接支付数、财政授权支付数等的合计数；“*****”填写部门名称全称；“****本级合计”，表示中央一级预算单位本级的合计数，这里将中央一级预算单位本级支出作为一个基层预算单位，不包含下级预算单位资金；“二级单位合计”表示实施改革的所有二级预算单位有关合计数，不包括三级和三级以下预算单位的资金（即合计数层层独立）；三、四级等单位格式和填写方法依此类推。

7．“2011年预算构成”栏中：

（1）“预算科目（功能分类）”中的“编码”和“名称”：应严格比照财政部制发的《2011年政府收支分类科目》规范填写，注意与以前年度收支科目的变动以及与一些习惯口头说法的差异。如“2080503离退休人员管理机构”不能写成“2080503行政单位离退休人员管理机构”等。

（2）“项目编码”和“项目名称”：对所有实行财政直接支付的资金都要细化到具体项目，并填写项目名称；项目编码统一使用预算项目编码（编码为13位，预算编制环节使用的项目编码）。每个实行财政直接支付的项目在建议表中单列一行反映（包括财政统发的工资和离退休费支出）；对于采用财政授权支付的资金，不需要填写项目名称和编码，细化到功能分类的项级科目即可。另外，如果一个项级预算科目下既有实行财政直接支付又有实行财政授权支付方式的，将实行财政直接支付的项目逐项逐行填列，将其余实行财政授权支付的资金单列一行汇总填写。

（3）“预算数”：填写对应每个预算科目功能分类的部门预算数或“二上”预算数。第一次上报范围划分建议时按“二上”预算数编报，预算批复后，按部门预算数编报。

8．“基本支出”和“项目支出”：根据批复的部门预算分别填写。

9．“财政直接支付建议范围”：填写按规定要求实行财政直接支付的每个项目的具体数额，不实行财政直接支付方式的，此栏不需要填写。

10．“财政授权支付建议范围”：比照财政直接支付要求填写。

11．预算科目应直接在一行中细化到功能分类的项级科目，没有项级科目的，填写到款级科目，不要按类、款、项逐级逐行分解填写。

12．除中央一级预算单位本级需合计数外，其他基层预算单位无需统计每个单位的合计数。

13．没有实施改革或不具备实施改革条件的单位，不在本表中反映。开设特设专户的单位，需要在本表中反映，并在单位名称前加“＊”做为标志符。

二、注意事项

1．预算单位报送建议表时须正式行文（文号、印章齐全），将建议表作为来函附件报送。2011年按“二上”预算数报送建议表和按部门预算数报送建议表，均以司（局）文件形式向财政部国库司行文（抄送部门预算管理司）。

2．范围划分建议表及电子信息的报送和审核依照《关于2009年国库集中支付改革范围划分工作实行信息化管理有关事项的通知》（财办库［2009］52号）有关规定执行。

3．建议表中相关数字的勾稽关系为：

（1）按单位合计栏：

****合计=****本级合计+二级单位合计+三级单位合计+……（四级和四级以下）。

（2）（基本支出或项目支出）按财政直接支付方式合计栏：

****财政直接支付范围数合计=****本级财政直接支付范围数合计+****二级单位财政直接支付范围数合计+……。

（3）（基本支出或项目支出）按财政授权支付方式合计栏：

****财政授权支付范围数合计=****本级财政授权支付范围数合计+****二级单位财政授权支付范围数合计+……。

（4）总合计数=部门合计数=基本支出和项目支出的财政直接支付范围数合计+基本支出和项目支出的财政授权支付范围数合计。

4．请各中央部门务必按规定时间报送。
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