（2008）礼字第102号

各国驻华大使馆：

    中华人民共和国外交部礼宾司向各国驻华大使馆致意，并谨就北京首都国际机场二、三号航站楼控制区通行证件事宜通知如下：

    根据《国际民航公约》附件十七的要求，为保障航空安全，中国民航部门加强了对首都国际机场控制区通行证件的管理，取消了首都国际机场的公用通行证件。为方便各馆开展工作，中国民航公安部门决定除向大使夫妇发放专用通行证外，还将向各馆外交人员发放数量各不超过五个（含五个）二、三号航站楼控制区专用通行证；遇副部级以上重要团组（含副部级）来访或接送外交信袋等特殊情况，各馆外交人员还可申领一次性通行证。

    通行证发放办法如下：

    一、专用通行证

    （一）大使夫妇专用通行证

    1、大使夫妇首次申请专用通行证，需照会礼宾司提出申请，并随照附申请人外交身份证复印件，凭礼宾司的同意照会前往首都机场公安分局证件科办理。

    2、各馆须在大使夫妇现有专用通行证有效期截止前两周内，向首都机场公安分局证件科申请换发，无需照会礼宾司申请。

    （二）其他外交人员专用通行证

    1、各馆如需为其他外交人员申请专用通行证，请于二○○八年七月十八日前照会礼宾司，随照附申请人外交身份证复印件。请各馆指定专人负责机场通行证事务，并根据实际工作需要申请，二、三号航站楼的持证人须相同。

    2、礼宾司将根据外交对等原则进行审批，各馆凭礼宾司同意照会前往首都机场公安分局证件科办理。

    3、各馆持有专用通行证的外交人员离任回国或因其他原因不再使用专用通行证时，须将证件交还首都机场公安分局证件科注销。首都机场公安分局视证件注销情况决定是否予以换发或新发。

    4、新设馆的外交人员首次办理专用通行证，须照会礼宾司提出申请，凭复照前往首都机场公安分局证件科办理。

    5、今后各馆正常换发（证件总数量不变）专用通行证可径向首都机场公安分局证件科申请，但需照会礼宾司备案。

    6、专用通行证应妥善保管，如遗失，须于二十四小时内照会首都机场公安分局证件科备案。在遗失证件的有效期内不再补发。
    二、一次性通行证

    （一）请各馆机场通行证事务联系人提前将馆印、授权人签字、机场通行证事务联系人情况送首都机场公安分局证件科备案，并领取办理一次性通行证专用介绍信。

    （二）办理一次性通行证时，相关外交人员须持专用介绍信（填写相关项目、授权人签字并加盖馆印）、使馆照会（需注明重要团组名称或具体公务事由）、外交身份证前往相应航站楼办理。

    （三）一次性通行证限当日申请、当日当次使用。

    （四）取得外交身份证不满两个月的外交人员限工作时间内（周一至周五：上午八时至下午五时）申请办理一次性通行证，取得外交身份证两个月以上的外交人员在非工作时间亦可申请办理一次性通行证。

    具体办证事宜可咨询首都机场公安分局证件科（联系电话：64564129）。

    三、各国际组织驻华代表机构参照上述办法办理北京首都国际机场二、三号航站楼控制区通行证事宜。

    四、各国驻华大使馆、各国际组织驻华代表机构此前申办一次性通行证的临时性措施即日起废止。

    顺致崇高的敬意。

中华人民共和国外交部礼宾司（印）

二○○八年六月二十三日于北京

