附件2：
《企业生产一致性信息年报》
编制要求
    一、要求 
    《企业生产一致性信息年报》（以下简称《年报》）是车辆生产企业编制、执行和调整《企业生产一致性保证计划》（以下简称《保证计划》）的年度总结。
    《年报》应如实、全面、准确地记录生产一致性管理所进行的工作和重要变更，对于发生的生产不一致情况应重点说明其原因、处理及追溯结果、采取的纠正和预防措施等。

    二、《年报》的内容
    （一）综述
企业基本情况概述，年度生产销售情况，国家有关政策和强制性标准、法规的执行情况，《合格证》管理规定的执行情况，国家相关部门对企业和产品的监督检查情况等。

    （二）总结
    1．对照《保证计划》，逐项总结生产一致性管理所开展的工作。
    2．产品在安全、环保、节能、防盗性能方面的主要改进和提高的结果等。

    （三）《保证计划》的变更
    1．《保证计划》中的控制要求和检验方法等的修改、调整和增补情况。
    2．《保证计划》变更后实施效果的评价。

    （四）生产一致性自我检查结果
    1．产品一致性自查报告。
    2．生产一致性保证能力自查报告。
    （五）其他要求

    1．文字描述要清晰、明确，可用列表、简图、照片等直观方法表达。
    2．《年报》要有编号、版本号，编制日期。
    3．要有编制、审核、批准人员的签字。
    三、时间要求
    车辆生产企业应在每年4月1日前完成上年度《年报》编制工作并存档、备查。

    《年报》的保存期限不少于五年。
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