附件1

银行保险机构反洗钱和反恐怖融资年度报告模板


xxxx机构反洗钱和反恐怖融资xxxx年度报告

XXXX机构XXXX年反洗钱和反恐怖融资年度报告

银保监会/XXX银保监局：

现将我单位（含所辖分支机构）上一年度反洗钱和反恐怖融资(以下简称反洗钱)工作情况报告如下：

一、反洗钱工作总体情况

本机构（含本级机构及所辖分支机构，下同）反洗钱工作总体情况。

二、反洗钱工作机制建立情况

（一）内控制度建立和修订情况。

（二）机制设置情况。报告本机构反洗钱组织架构设置情况，反洗钱工作体系的运作情况，可疑交易分析甄别的模式，对新型业务的洗钱风险研判机制等。

（三）技术保障情况。报告本机构反洗钱业务应用系统建设和反洗钱工作技术保障情况。

（四）人员配备与资质情况。报告本机构反洗钱工作岗位的人员配备，以及反洗钱岗位人员业务能力或业务资质情况。

三、反洗钱法定义务履行情况

（一）客户身份识别。报告本机构采取哪些有效的客户身份识别措施，以及如何开展客户分类管理等情况。

（二）对高风险客户的特别措施。报告本机构针对高风险客户或者高风险账户持有人采取了哪些加强型识别或控制措施，如何开展对其金融交易活动的监测分析等情况。

（三）客户资料和交易记录保存。报告本机构客户资料和交易记录保存情况。

（四）大额和可疑交易报告。报告本机构可疑交易标准制定、交易监测和分析甄别机制，本年度大额和可疑交易报告情况。

（五）对高风险业务采取的针对性措施。报告本机构针对哪些高风险业务采取了何种针对性措施。

（六）开展反洗钱宣传情况。报告本年度自主及参与开展反洗钱宣传情况。

（七）组织反洗钱培训情况。报告本年度自主开展及参加的反洗钱培训情况。

（八）自主管理、检查与审计。报告本机构加强反洗钱工作内部监督、落实岗位责任、开展对所辖机构反洗钱专项工作管理的情况。本年度对所辖机构和相关部门开展反洗钱内部检查与审计情况、发现问题类型、整改落实情况。

四、反洗钱工作配合与成效情况

（一）接受现场检查及被处罚情况。本年度接受银保监会及其派出机构、人民银行及其分支机构反洗钱现场检查和处罚的情况及对发现问题的整改情况。  

（二）工作报告及接受日常监管情况。本机构向银保监会及其派出机构报告反洗钱工作信息的情况及接受日常监管情况。

（三）承担其他重点任务情况。承担银保监会及其派出机构反洗钱有关工作任务或调研任务情况，配合其他工作的情况。

（四）洗钱案件和风险防控成果。本机构取得的反洗钱案件、风险防控的积极成果。

（五）有无重大违规事项。包括但不限于反洗钱信息泄密、未严格按照规定履行反洗钱职责导致洗钱案件发生，或内部人员涉嫌洗钱案件等情况。

五、境外机构反洗钱工作情况

法人机构设有境外分支机构及附属机构的，法人机构总部年度报告中应当包括其境外机构的反洗钱工作情况。

（一）境外机构概况。

（二）境外机构反洗钱工作情况。境外机构反洗钱工作履职情况、报告期内接受驻在国反洗钱监管情况。

（三）驻在国反洗钱法律制度情况。反洗钱法律、行政法规及监管规定情况，主要反洗钱监管制度要求，报告期内反洗钱法律制度修订更新情况等。

（四）驻在国反洗钱监管框架。驻在国反洗钱监管部门、金融情报中心负责部门及其他反洗钱相关部门的职责及监管框架等。

六、其他反洗钱工作情况或问题以及工作改进建议

重点报告反映本机构的反洗钱特色工作与积极效果，工作中发现的突出矛盾和问题，以及反洗钱工作改进建议等情况。

                               填报日期：         

                               联系人：

                               联系电话：    

银行保险机构反洗钱和反恐怖融资年度报告附表

	附表1

	报告机构基本情况表

	填报单位：
	

	基本信息
	机构名称(全称)
	　

	
	金融机构编码
	　
	金融许可证号
	　

	
	组织机构代码
	　
	报告机构编码(法人)
	　

	
	机构信用代码
	　
	行业类型
	　

	
	注册资本（人民币万元）
	　
	设立时间
	　

	
	是否法人机构
	　
	是否外资机构
	　

	
	所在地区
	　

	
	经营范围
	　

	
	通信地址及邮编
	　

	
	联系电话
	　

	管理架构（法人）
	法定代表人姓名及职务
	　

	
	股权结构情况(前十股东)
	股东名称
	持股比例(%)

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	
	
	　
	　

	境内分支机构情况
	下辖一级分支机构家数
	　
	下辖一级分支机构所在地区
	　

	境外分支机构情况(法人)
	境外分支机构家数
	　
	境外分支机构家数所在国家或者地区
	　

	填报人:
	填报时间：

	填表说明：1.分支机构不填报“注册资本”“股权结构情况”“管理架构”“境外分支机构情况”等信息。2.“报告机构编码”是指向中国反洗钱监测分析中心报告大额和可疑交易报告的编码。3.“金融机构编码”是指银发〔2009〕363号文印发的《金融机构编码规范》所称编码。


	附表2

	报告机构现行反洗钱内控制度列表

	序号
	制度全称
	制度实施时间
	制定单位
	相关文号
	是否年内新建
	是否年内修订
	是否报备

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	填报说明：1.本表填写报告机构报告期末所有有效执行的制度。2.可增加行填写。

	附表3

	报告机构反洗钱岗位人员情况表

	全辖反洗钱部门岗位设置情况
	反洗钱职能部门名称
	

	
	全辖专职人员数量
	　
	其中：全辖从事可疑交易分析甄别人员数量
	　

	
	本级机构专职人员数量
	　
	其中：本级承担可疑交易分析甄别人员数量
	　

	
	全辖兼职人员数量
	　
	其中：本级机构兼职人员数量
	　

	
	全辖反洗钱专职人员占全部工作人员比例
	　
	全辖反洗钱专兼职人员占全部工作人员比例
	　

	本级机构反洗钱人员情况
	项目
	姓名
	职务
	办公电话
	移动电话
	邮箱地址
	反洗钱专业资质
	从事金融工作时间
	从事反洗钱工作时间

	
	部门负责人
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	重点联系人员
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	反洗钱部门其他专职人员
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　

	填报说明：1.“反洗钱专业资质”包括监管部门、国内外权威机构或组织颁发的反洗钱专业能力、水平认可证书。2.“反洗钱兼职人员”是指非专职承担反洗钱职责的工作人员，包括其他业务部门中明确承担反洗钱有关工作职责的有关人员。


	附表4

	报告机构客户身份识别及风险等级分类情况表

	项目
	自然人客户
	机构客户

	客户数量
	年末客户数
	
	

	
	当年新增客户数
	　
	　

	
	当年销户数
	　
	　

	客户身份识别
	初次识别客户数（含一次性业务）
	　
	　

	
	重新或持续识别客户数
	　
	　

	
	中止服务客户数
	　
	　

	风险控制
	监控名单客户数
	　
	　

	
	限制功能客户数
	　
	　

	
	涉恐名单冻结数
	　
	　

	客户风险等级分类

（根据本机构分类标准，由高到低依次填写）
	I类客户数
	　
	　

	
	其中：本年调整数
	　
	　

	
	II类客户数
	　
	　

	
	其中：本年调整数
	　
	　

	
	III类客户数
	　
	　

	
	其中：本年调整数
	　
	　

	
	IV类客户数
	　
	　

	
	其中：本年调整数
	　
	　

	
	V类客户数
	　
	　

	
	其中：本年调整数
	　
	　

	填表说明：1.“监控名单客户数”指联合国、公安部以及人民银行等单位正式通告的监控交易类客户数。2.“限制功能客户数”指对高风险或特定客户采取限制措施的客户数。3.本表填报范围为报告机构（包含所辖分支机构）客户总数。

	附表5

	报告机构大额和可疑交易报告情况表

	项目
	数量

	可疑交易报告报送情况
	向中国反洗钱监测分析中心报送大额交易份数
	　

	
	其中：补正份数
	　

	
	分析排除可疑交易份数
	　

	
	向中国反洗钱监测分析中心报送可疑交易份数
	　

	
	其中：补正份数
	　

	
	向人民银行或当地人民银行分支机构报送涉案报告份数
	　

	
	向公安机关直接报案线索数
	　

	填报说明：本表仅由金融机构法人总部负责填报。


	附表6

	报告机构反洗钱宣传情况表

	发起机构名称
	参与机构
	宣传内容
	宣传方式
	宣传时间
	受众人数
	发放宣传资料份数
	宣传效果

	
	
	
	
	起
	止
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报说明：可增加行填写。

	附表7

	报告机构反洗钱培训情况表

	培训主办单位
	培训内容
	培训时间
	培训方式
	参训对象
	培训天数
	培训人次
	培训效果

	
	
	起
	止
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报说明：可增加行填写。

	附表8

	报告机构反洗钱内部检查（审计）情况表

	序号
	检查实施时间
	主查单位
	被查单位
	发现的主要问题
	整改情况
	是否属内审

	
	起
	止
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	 
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报说明：可增加行填写。


	附表9

	报告机构接受反洗钱现场检查情况表

	检查通知书号
	检查时间
	主查单位
	被查单位
	检查中发现的主要问题
	对机构处罚金额（人民币万元）
	处罚人数
	对个人处罚金额（人民币万元）
	整改情况

	
	起
	止
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附表10
报告机构洗钱风险防控成果表
基于反洗钱机制成功防范的风险事件名称
事件发现机构
事发时间
基本情况

（隐去当事人和机构名称）
取得成效
是否向人民银行或当地人民银行分支机构报备
起
止
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
　
填报说明：1.本表所称“洗钱风险防控成果”指的是报告期内取得反洗钱案件成果，或其他反洗钱风险防控的积极成效。2.可增加行填写。
填报说明：1.本表填报范围为报告机构（包含所辖分支机构）接受银保监会及其派出机构、人民银行及其分支机构反洗钱现场检查总数，按检查通知书分次填写。2.可增加行填写。

	附表11

	境外机构反洗钱工作统计表

	序号
	境外机构名称
	所在国家（地区）
	成立时间
	机构类型
	网点数量
	当地反洗钱主管部门名称
	报告期内接受所在国或地区反洗钱监管情况
	报告期内受到反洗钱处罚情况
	其他重大情况
	是否存在当地法律法规与我国反洗钱法律法规冲突的情况（如有，请另附报告说明）

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	填报说明：1.本表由金融机构法人总部负责填报。2.本表所指境外机构是指金融机构在中华人民共和国境外设立的分支机构（包括分支机构、全资附属机构、纳入合并会计报表范围的控股或参股机构）。3.“机构类型”栏填写境外机构具体类型，如分支机构、全资附属机构、控股或参股机构、办事处等。4.“报告期内接受所在国或地区反洗钱监管情况”“报告期内受到反洗钱处罚情况”明确所涉及网点及监管部门名称。5.若无对应的信息项填“无”，本表可增加行填写。


报告模板使用要求：


1.文字报告文件名（WORD格式）：


年度.金融机构编码（或支付业务许可证编码）.机构名称.年度报告


例如：2019. C1010211000012.中国工商银行.年度报告


2.附表文件名（EXCEL格式）：


年度.金融机构编码（或支付业务许可证编码）.机构名称.年度报表


例如：2019. C1010211000012.中国工商银行.年度报表








