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中央行政事业单位公物仓资产调剂流程

一、公物仓资产调入流程

（一）提出资产入仓申请。部门向国管局提出资产纳入中央行政事业单位公物仓管理的申请，要明确资产自行保管或者移交集中仓。

（二）国管局审核。对于拟移交集中仓资产，国管局对资产进行现场勘验，并出具《中央行政事业单位公物仓资产确认单》。对于资产自行保管单位，国管局根据资产调入申请，出具《中央行政事业单位公物仓资产确认单》。

（三）资产调出单位审批。资产调出单位根据国管局出具的确认单，按照资产处置权限履行审批程序，并于审批后10个工作日内联系国管局准备交接资产。

（四）办理资产入库。国管局根据《中央行政事业单位公物仓资产确认单》和资产处置批复文件，与资产调出单位办理资产交接，并将资产清点入库。资产调出单位根据《中央行政事业单位公物仓资产交接单》，调整资产、财务账。

二、公物仓资产调出流程

（五）发布信息。国管局将公物仓资产录入信息系统，并发布资产信息。对于公物仓资产自行保管单位，自收到《中央行政事业单位公物仓资产确认单》后，10个工作日内将资产信息在公物仓信息平台上发布，无需履行上述三、四步骤。

（六）提出资产调入申请。资产调入单位根据单位需求情况，向国管局或公物仓资产自行保管单位提出资产调入申请。

（七）确定调剂意向。国管局或各部门根据申请，结合申请单位资产存量情况，综合考虑配置需求、调剂成本等因素，确定资产调剂意向。

（八）办理资产交接。资产调入单位根据公物仓信息平台生成的《中央行政事业单位公物仓资产交接单》与国管局办理资产验收交接手续，并调整相关账务；对于公物仓资产自行保管的单位，在履行资产处置程序后，与调入单位办理资产验收交接手续，并根据资产处置批复文件和《中央行政事业单位公物仓资产交接单》调整相关账务。

（九）公示调剂结果。公物仓信息平台对资产调剂结果进行公示。
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部门向国管局提出资产入仓申请





资产调出单位按照资产处置权限履行审批程序





各部门分散公物仓





国管局出具《中央行政事业单位公物仓资产确认单》





资产调出单位根据确认单，按照资产处置权限履行审批程序





国管局进行现场勘查与鉴定，并出具《中央行政事业单位公物仓资产确认单》





国管局集中公物仓





各部门分散公物仓





公示调剂结果





资产调入单位与国管局或公物仓资产自行保管单位办理资产交接手续，调整相关账务
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资产调入单位提出申请





国管局发布资产调剂信息





发布资产调剂信息





国管局与资产调出单位办理资产交接手续
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